UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TUAN GIAO Déc 1ip - Ty do - Hanh phic
$6:07 /QD - THCS Tudn Gido, ngdyo4 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Vv ban hanh Quy ché thwe hién nhiém vu ddi véi Phé Hiéu truéng phu trach
truong chinh va cac phan hi¢u Trwong THCS Tuan Giao

HIEU TRUONG TRUONG THCS TUAN GIAO
Can cu Ludt Thuc hién dan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can civ Ludt Gido duc so 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019; Ludt $6 123/2025/0H15
ngay 10/12/2025 Vv sira déi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt Gido duc;

Can cir Ludt Vién chirc s6 129/2025/0H15 ngay 10/12/2025;
Can cit Ludt Nha gido sé 73/2025/QHI15 ngay 10/6/2025;

Can cit Théng tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thang 3 nam 2026 cia B
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Pieu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc co
S6, trwong trung hoc phod théng va truong phéd théng cé nhiéu cdp hoc; Quyét dinh sé
1240/QP-BGDDT ngay 19 thing 5 nam 2026 ciia B Gido duc va Bao tao vé viéc dinh
chinh Théng tw s6 15/2026/TT-BGDDT:;

Can cir Cong van s 5555/BGDDT-GDPT ngay 18 thang 8 nam 2026 cua B Gido
duc va Dao tao vé viéc huong dan té chirc va hoat déng cia co sé gido duc mam non,
phé théng céng Idp sau sdp xép;

Can cir Quyét dinh sé 862/0D-UBND ngay 26 thang 8 nam 2026 cua UBND xa Tt uan
Giaoveé viéc sap nhdp Truong Trung hoc co so Tuan Gido, Truong Trung hoc co so Quai
Cang va Truong Trung hoc co so Quai Nua thanh Truong Trung hoc co so Tuan Gido,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién thuc hién
nhiém vu déi v6i Pho Higu truong phu trach truong chinh va cac phan hiéu Truong
THCS Tuan Giao

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Céc dong chi Pho hiéu
truong co trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIFT TRITONG
- Phong VHXH xa (b/c); i
- Thanh vién Ban chi dao;
- Luu: VT, Website.

Nguyén Phu Tan



PHO HIEU TRUONG PHU TRACH
HIEU TRUONG THCS TUAN GIAO

o / )
(Ban hanh kem theoS@ueeedinh s0:07. /OD-THCS ngayo4thang cua
Hiéu truong Truong THCS Tudn Giao

Cac can cwr

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019 ciia Quéc héi (da
diege sira d6i, b6 sung mét s6 diéu boi Ludt s6 123/2025/QH15 ngay 10/12/2025
ciia Quoc hoi);

Can cir Théng tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/3/2026 ciia Bé Gido duc
va Ddo tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc co s6, truong
trung hoc phé théng va truong phé thong cé nhiéu cap hoc;

Can cit Théng tw s6 1 3/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua By Gido duc
va Dao tgo quy dinh tiéu chuan co so vt chat cdc truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

Can cit Nghi dinh sé 66/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 cia Chinh phii quy
dinh chinh sdach cho tré em nha tré, hoc sinh, hoc vién o vung déng bao dan toc
thiéu s6 va mién miii, vimg bdi ngang, ven bién va hai ddo va co sé gido duc co tré
em nha tré, hoc sinh huong chinh sach;

Can cir tinh hinh thuc té vé doi ngti can bo quan ly va 16 chirc hoat dong cua
Truong THCS Tuan Gido sau khi sap nhdp tir 03 truong thanh 01 truong.

Chuong I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc phan cong nhiém vu, quyén han, moi quan hé
cong tac va co ché phdi hop gitta Hiéu truong véi 03 Pho Hiéu trudong Trudng
THCS Tuan Gido, gdm 01 Pho Hiéu trudng phu trach tai diém truong chinh va 02
Phé Hiéu trudng phu trach tai 02 phéan hiéu, ap dung ké tir khi Truong THCS Tuan
Gido dugc thanh 14p trén co s& sap nhap 03 truong THCS.

2. Pbi tuong ap dung: Hi¢u truong, cac Pho HiGu truong, td trudng chuyén
mon, to trudng to van phong, can bd, gido vién, nhan vién dang cong tac tai diém
truong chinh va cac phan hiéu ctia Nha truong.

Piéu 2. Nguyén tic phan cong, phdi hop

1. Truong THCS Tuan Gido 1a mot don vi théng nhat vé to chirc bd may, ti
chinh, con dau, ké hoach gido duc, chiu sy quan ly, di€u hanh chung cua Hi¢u truong;
diém truong chinh va 02 phan hi¢u chi khac nhau vé dia diém t6 chirc day hoc, khong
ddc 1ap vé hanh chinh, tai chinh, nhan sy va con dau.

2. Vi¢c phan cong nhi¢m vu cho cac Phé Hi¢u trudng phai bao dam rd nguoi,
0 viéc, 10 dia ban phu trach, khong chong chéo, khong bd sot nhiém vu; moi Pho



Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Hi€u truong vé linh vuc cong tac va dia ban duogc
phan cong.

3. Cac Pho Hi¢u truong co trach nhi¢m phéi hop chat ch€ voi nhau va véi Hi€u
trudng trong chi dao, di€u hanh, bao dam hoat dong gido duc tai 03 di€m truong dién
ra thong nhat, thong suot theo dung ké hoach chung ctia Nha truong.

4. Khi Hi¢u truong vang mat, Hiéu trudng Gy quyén b?}ng van ban cho 01 Pho
Hiéu trudng di¢u hanh chung toan truong theo quy dinh tai Biéu 9 Quy ché nay.
Piéu 3. Co céu td chic diém trudng chinh va cac phan hiéu
1. Truong THCS Tuan Gido t6 chuc day hoc tai 03 dia diém gé)m: diém

truong chinh (dat try s& chinh, noi lam viéc thuong xuyén cua Hi€u truéng) va 02
phan hi¢u (Phan hi€u 1, Phan hi¢u 2).

2. Tai mdi dja diém b6 tri 01 Pho Hiéu trudng thudng tryuc, truc tiép theo doi,
diéu hanh hoat dong day hoc va cac hoat dong hd tro gido duc hang ngay tai dia diém
d6, ddng thoi duge Hiéu truong phan cong phu trach chinh mét sé linh vuc cong tac
chung cho toan truong theo quy dinh tai Chuong II Quy ché nay.

3. Danh s4ch phan cong cu thé:

a) Pho Hiéu truong phu trach diém truong chinh: Phu trach chinh linh vuc
chuyén mén, day hoc cta toan truong; cac cude thi cia GV va hoc sinh vé linh vuc
day va hoc; Cong tac XHHT va Trung tam hoc tép cong d6ng; cong tac Pang, va cac
t6 chirc doan thé.

b) Pho6 Hiéu truong phu trévch Phﬁn hi¢u 1: Phu trach chinh linh vue cong tac
PCGD; Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc; hoat dong ki€m dinh chat lugng.

’ c) Pho Hie::u truong phu trach Phan hi€u 2: Phu trach chinh }Tnh vuc, co §6’ vat
chat, tai san, thiét bi day hoc; cép cudc thi cfla GV va hoc sinh vé linh vuc thé thao
van hoa van ngh¢; cong tac khuyén hoc khuyén tai.

Chwong II. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TUNG PHO HIEU
TRUONG

Piéu 4. Nhiém vy, quyén han ctia Phé Hi€u truéng phu trach diém truong
chinh, phu trach chinh cong tdc chuyén mon va cac hoat dong khac tai di€ém truong
chinh

1. V& quan 1y dja ban diém truong chinh:

~a) Trye tiép diéu hanh, quan 1y toan b hoat dong day hoc, gido duc, nén

nép, ky luat lao dong cua can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh tai di€ém truong
chinh;

b) Chu tri giai quyét cic cong viéc phat sinh hang ngay tai diém truong
chinh; bao céo kip thoi v6i Hiéu trudong nhimng van dé vuot thim quyén.

2. Vé phu trach chinh cong tic chuyén mon toan trudng:



a) Xay dung, trinh Hi¢u truong phé duyét ké hoach giao duc nha truong,
phén phdi chuong trinh theo Chuong trinh giao duc ph6 thong 2018 ap dung thong
nhat cho ca 03 diém truong;

b) Chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong cua cac td, nhom chuyén mon; cong
tac soan giang, du gio, thao giang, sinh hoat chuyén mon theo cum/theo truong tai
ca 03 diém;

c¢) Chi dao cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh, coi thi, chim thi, vao diém,
quan 1y ho so chuyén moén, s6 di€ém, hoc ba bao ddm thong nhat vé quy trinh, biéu
mau gitra 03 diém truong;

d) Chi dao cong tac boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu, on tap

chuyén cp; cong tac tuyén sinh dau cap; to chirc cac hoat dong ngoai khoa, gido
duc k¥ ndng song, gido duc STEM;

d) Tham muu Hiéu trudng cong tac boi dudng chuyén mén, nghiép vu, to
chtic chuyén dé, hoi thio, sang kién kinh nghiém cho do1 ngli gido vién toan
truong;

¢) Dinh ky hang thang tong hop, béo cdo Hiéu truong két qua thuc hién
nhiém vu chuyén mon cua ca 03 diém truong

h) Chi dao, kiém tra cong tac quan 1y cac tai san thiét bj hién co tai diem
truong chinh, y té hoc du’(‘)’ng ; PCCC, thu vién, phong thi nghiém; t6 chuc kiém ké
dinh ky theo quy dinh tai di€m truong chinh;

g) Phoi hop chit ché vai cac dong chi phu trach tai phan hiéu trudng trong
viéc tong hop bao cdo chung cua toan trudong

1) Chu tri ra soat, théng ké, tham muu, stra chita, mua sim co s& vat chat,
trang thi€t bi day hoc, ban ghé, phong hoc, phong bd moén... bdo dam dat ti€u
chuan co s¢ vat chat tai diém truong chinh trinh hiéu trudng xem xét phé duyét

k) Chi dao cong tdc v€ sinh moi trudng, canh quan trudong hoc, an toan
truong hoc, phong chong chay nd, phong chong thién tai tai diém truong chinh;

¢) Pinh ky hing tuan, thang tong hop, bao cao Hiéu truong két qua thuc hién
nhiém vu tai diém truong chinh.

3. V& phu trach chinh cong tac Dang, doan thé toan trudng:

a) Phdi hop v6i cac Chi bo Nha truong tham muu, trién khai thuc hién cac
nghi quyét, chi thi ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc trong toan thé
can bg, dang vién, gido vién, nhan vién tai ca 03 diém truong;

b) Chi dao, hd tro hoat dong ctia Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh,
Po6i Thiéu nién Tién phong HO6 Chi Minh, cic phong trao thi dua, cudc van dong
trong Nha truong; ¢) Chu tri cong tac tuyén truyén, gido duc chinh tri tu tuéng, dao
duc, 16i séng cho can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh; cong tac thi dua, khen
thuong, ky luat;



d) Phdi hop véi cac to chirc doan thé td chic cac hoat dong van hoa, van
nghé, thé duc thé thao, cac ngay l¢ 16n, hoat dong gido duc truyén thong tai ca 03
diém truong;

d) Theo doi, téng hop cong tac phat trién dang vién, doan vién, doi vién,; két
nap, chuyén sinh hoat dang, doan theo quy dinh;

e) Pinh ky hing tuan, thang tong hop, béo cao Hiéu truong két qua thyc hién
nhiém vu cong tac Pang, doan thé cta ca 03 di€m trudng.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u truédng phan cong.

Piéu 5. Nhiém vy, quyén han cta Pho Hi¢u truéng pl‘lu trégh P}lén hiéu 1,
Phu trach chinh linh vyc cong tac PCGD; Cong tac tuyén truyen, pho bién gido duc;
hoat dong ki€m dinh chat luong.

1. V& quan 1y Phén hiéu 1:

a) Truc tiép diéu hanh t6 chuc thuc hién hoat dong day hoc, giao duc, nén
nép, ky luat lao dong cua can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh tai Phan hi¢u 1;

b) Chu tri giai quyét cac cong viéc phat sinh hang ngay tai Phan hiu 1; bao
c4o kip thoi voi Hiéu truong nhitng van dé vuot tham quyén.

2. \{e phu trach chinh phy trach chinh linh vyc cong taic PCGD; Cong tac
tuyép truy,én, pho bién gido duc; hoat dong ki€m dinh chat lugng, xay dung truong
chuan Quoc gia.

a) Xay dung, trinh Hiéu truong ké hoach thuc hién nhiém vu PCGD; Céng
tac tuyén truyen pho bién gido duc; hoat dong kiém dinh chat luong, xay dung truong
chuan Quéc gia.: , bao dam thuc hién diing cac vin ban chi dao ctia cac cip, nganh;

b) Chi d,ao, kiém tra cong tac quan 1y stir dung cac tai san thiét bi hién 70(’) tai
phan hi¢u, y t€ hoc duong ; PCCC, thu vién, phong thi nghi€ém; t6 chic kiém ké
dinh ky theo quy dinh tai phan hi¢u 1;

c) Chu tri ra soat, théng ké, tham muu, stra chita, mua sim co s& vat chét,
trang thiét bi day hoc, ban ghé, phong hoc, phong bd mon... bao dam dat ti€u
chuan co s& vat chat tai phan hiéu minh phu trach trinh hiéu truéong xem xét phé
duyét

d) Chi dao cong tac v¢ sinh mdi trudong, canh quan truong hoc, an toan
truong hoc, phong chong chay nd, phong chong thién tai tai phan hi¢u 1;

d) Phéi hop chit ché voi cac dong chi phu trach tai diém trudng chinh va
phan hi€u s6 2 trong viéc tong hop bao cdo nhiing cac nhi€ém vu, cac hoat dong
chung cta nha truong

e) Pinh ky hing tuan, thang tong hop, béo cao Hiéu trudong két qua thyc hién
nhiém vu cua phan hi¢u truong phu trach.

3. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.



Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cta Pho Hi¢u truong phu trach Phan hiéu 2:
Phu trach chinh linh vuc, co s& vat chat, tai san, thiét bi day hoc; cac cudc thi cia GV
va hoc sinh v€ linh vuc the thao van hoa van ngh¢; cong tac khuyén hoc khuyén tai.

1. V& quan Iy Phan hiéu 2:

a) Truc tiép diéu hanh t6 chtrc thyc hién hoat dong day hoc, gido duc, nén
nép, ky luat lao dong ctia can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh tai Phan hiéu 1;

b) Chu tri giai quyét cac cong viéc phat sinh hang ngay tai Phan hi¢u 1; bao
céo kip thoi voi Hiéu trudng nhitng van dé vuot thAm quyén.

2. Vé phu trach chung cac linh vuc co s& vat chét, tai san, thiét bi day hoc;
cac cudc thi cia GV va hoc sinh vé linh vuc thé thao van héa vin ngh¢; cong tac
khuyén hoc khuyén tai.

a) Chu tri ra soat, théng ké, tham muu ké hoach dau tu, stra chita, mua sim
co sO vat chat, trang thiét bi day hoc, ban ghé, phong hoc, phong bé mén, bao dam
dat tiéu chuén co s& vat chét truong hoc theo quy dinh ciia BO Gido duc va Pao tao
tai ca 03 diém truong;

¢) Phéi hop chit ché v6i cac dong chi phu trach truong chinh va phan hiéu
s0 1 trong viéc tong hop bao cao nhiing cac nhi¢ém vy, cac hoat dong chung cta
nha truong

d) Chu tri giai quyét cac cong viéc phat sinh hang ngay tai Phan hiu 2; bao
c4o kip thoi voi Hiéu truong nhitng van dé vuot tham quyén.

d) Chi dao, kiém tra cong tac quan 1y cac tai san th}6t bi hién c6 tai phan
hi¢u, y t€ hoc duong ; PCCC, thu vién, phong thi nghi€m; t6 chirc kiém ké dinh ky
theo quy dinh tai phan hi¢u 2;

¢) Chu tri ra soat, théng ké, tham muu, stra chita, mua sam co s& vat chét,
trang thi€t bi day hoc, ban ghé, phong hoc, phong bd moén... bdo dam dat ti€u
chuan co s& vat chat tai phan hi¢u minh phu trach trinh hiéu truéng xem xét phé
duyét

i) Pinh ky hing tuan, thang téng hop, bao cao Hiéu truong két qua thuc hién
nhiém vu cua phan hiéu truong phu trach.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u truédng phan cong.

~ Chwong I1I. CO CHE PHOI HQP, PIEU HANH CHUNG GIUA CAC
PHO HIEU TRUONG

Piéu 7. Ché do giao ban, thong tin, bao céo

1. Ban Giam hiéu (Hiéu truéng va 03 Phé Hiéu truong) té chirc hop giao
ban dinh ky vao chiéu thtr Sau h@fmg tuan (hodc theo lich cu thé do Hiéu truong
quyét dinh), luan phién tai diém truong chinh va cdc phan hi¢u hodc hop tryc
tuyen dé danh gla ket qua cong tac trong tuan, thong nhét ké hoach cong tic tuan
tiép theo va giai quyét cac van dé phat sinh lién quan dén ca 03 diém trudng.

2. Mbi Pho Hiéu trudng cé trach nhiém bao cdo Hiéu truong bang van ban
hoac qua nhém lién lac truc tuyén cua Ban Giam hi¢u vé tinh hinh hoat dong tai



dia ban va linh vuc duoc phan cong theo dinh ky hang tuan, hing thang va béo céo
dot xuat khi c6 su vi¢c phat sinh (tai nan, su ¢6 co s& vat chat, vi pham ky luat,
dich bénh...).

3. Nha truong thiét 1ap nhém lién lac truc tuyén (dién thoai, mang ndi bo,
tmg dung nhin tin) giita Hiéu trudng va 03 Pho Hiéu truong dé trao ddi thong tin
thuong xuyén, kip thoi gitra cac phan hi€u truong; bao dam moi van ban chi dao,
ké hoach chung cta Nha trudng duogc truyén dat dong thoi toi ca 03 diém.

Piéu 8. Co ché phdi hop xir 1y cong viée lién quan dén nhiéu diém trudng

1. Béi véi cac cong viée c6 tinh chat chung, lién quan dén ca 03 diém trudong
(xdy dung ké hoach GD trong cac nim hoc, to chirc cac ky thi, hdi nghi can bd,
vién chuc, danh gia xép loai thi dua, kiém dinh chét luong, PCGD, khuyén hoc,
csvc, tai san, thiét bi...), Pho Hiéu truong phu tai diém trudng chu tri, phdi hop voi
02 Pho Hiéu truong con lai dé xay dung ké hoach théng nhét, trinh Hiéu truéng
phé duyét trude khi trién khai tai diém truong chinh va cac phan hiéu trudng.

2. Truong hop phat sinh cong viée lién quan dén tir 02 linh vuc tro 1én, cac
Pho Hiéu truong c6 lién quan chu dong trao d6i, théng nhat phuong an pho1 hop;
truong hop khong thong nhat duogc thi bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

3. Cac Pho hi€u truong ¢ cac phan hi€u ban bac thong nhét véi pho hiéu
truong tai diém chinh tham muu dé xuét viéc diéu dong, ting cudng gido vién,
nhan vién giira diém truong chinh va cac phan hiu truong trinh Hi¢u truong dé
Hiéu trudong tham muu véi cap co tham quyén quyét dinh trén co so dé xuat chung
cua nha truong.

Piéu 9. Phan cong truc, ty quyén diéu hanh khi Hiéu truéong vang mit

1. Khi Hiéu truong di cong tac, nghi phép hodc vang mat vi 1y do khéc,
Hi¢u truong uy quyén bang van ban cho Pho HiCu truong phu trach diém truong
chinh diéu hanh chung moi hoat dong cua Nha truong; truong hop Phéd Hiéu
trudng phu trach diém truong chinh cung vang mat thi Hi¢u truong uy quyén cho
01 trong 02 Phé Hi¢u trudng ¢ phan hiu con lai.

2. Tai mdi diém truong, Pho Hi¢u trudng phu trach dia ban ¢é trach nhiém
bo tri nguoi truc, xr 1y cong viéc thuong xuyén khi ban than vang mat, bdo dam
hoat dong day hoc khong bi gian doan; truong hop vang mat tir 01 ngay tr¢ Ién
phai bao cdo, xin y kién Hi¢u truong.

3. Nguoi duge iy quyén diéu hanh chiu trach nhiém trude Hiéu truong va
trudc phép luat vé cac quyét dinh ciia minh trong thoi gian dugc uy quyén.

Chwong IV. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

L Hi¢u truong ‘cc') trach nhiém chi dao, kiém tra, giél‘m sat yiéc thuc hién Quy
ché nay; xem xét, di€u chinh phan cong nhiém vu khi can thiét cho phu hop véi
tinh hinh thyc té cua Nha truong.



2. Cac Pho Hiéu truong, to truong chuyén mon, t6 trudng to vin phong va
toan thé can bo, gido vién, nhan vién tai 03 di€m truong cé trach nhiém thuc hi¢n
nghiém tic Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 vudng mac, cac Pho Hiéu trudong kip
thoi phan anh véi Hi€u truong d€ xem xét, stra doi, bd sung cho phu hop.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh Quy ché nay gom 04 chuong, 11 diéu, co hiéu
luc thi hanh ké tur ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, Quy ché co thé duoc sira
d6i, bd sung theo de xudt ctia Ban Giam hiéu, pht hop véi quy dinh cta phéap luat
va tinh hinh thyc té cia Trudng THCS Tuan Gido./.




