UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TUAN GIAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:05 /QD-THCS Tuan Gido, ngay21thdng 9 nam 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2026 — 2027

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HOQC CO SO TUAN GIAO

Can cir Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019 va Ludt sita déi, bé sung
mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc nam 2025 (Ludt s6 123/2025/QHI5);

Can cit Ludt Nha gido nam 2025 (Ludt sé 73/2025/QH15);

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/3/2026 ciia Bé trucng Bo
Gido duc va Ddo tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng va trieong phé thong cé nhiéu cdp hoc;

Can cit Nghi dinh s6 232/2026/NP-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam vién chirc trong don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Nghi quyet 56 37/2026/NQ-CP ngay 05/8/2026 cua Chinh phu Vé co
cdu, s6 lirong va mot s6 chinh sdch khi thiee hién sdp xép co'so gido duc mam non,
pho théng, thuwong xuyén, gido duc nghé nghiép cong ldp cdp tinh, cp xa;

Can cur Cong van so 5555/BGDDT-GDPT ngay 18/8/2026 cua B9 Gido duc
va Pado tao vé viéc hwong dan t6 chirc va hoat dong cua co so gido duc mam non,
pho théng cong ldp sau sap xép;

Céin cit Théng tw s6 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/3/2025 ciia B6 Gido duc va Pao
tao quy dinh vé ché do lam viéc doi voi gido vién ph(f thong, duy bi dai hoc;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trieong phu trach chuyén méon va cdc Té trucng
chuyén mén trieong THCS Tudn Gido.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay "Quy ché chuyén mén nim hoc
2026 - 2027" ap dung dbi voi toan thé cdn bd quan ly, gido vién, nhan vién cia
Truong THCS Tuén Gido.

Piéu 2. Quy ché nay 1a can ctr phap ly | dé t6 chuic thue hién giang day, quan
1y chuyén mén, kiém tra giam sat, danh gia xép loai thi dua can bo, gido vién, nhin
vién trong nam hoc 2026 - 2027.

Piéu 3. Cac dong chi Phé Hiéu trudng, TH truong chuyén mon, T trudng
van phong, toan thé can bo, gido vién va nhan vién lién quan tai cac diém trudng,
phan hiéu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- BGH q(chi dao); -
- Cac t6 CM, VP (thyc hién);
- Niém yét cong khai;
- Luu: VT, CM.




QUY C} N/MON NAM HQC 2026 - 2027
(Ban hanh ke 2 h 56 03./0D-THCSTG, ngay21/9/2026
cu woy truong THCS Tuan Giao)
CHUONG I:
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh Véqcéc hoat dong chuyén moén, hd so sd sich chuyén mon,
quy trinh cong tic day va hoc, kiém tra danh gia, boi dudng thuong xuyén, ché do ung
dung CNTT, va cong tic quan Iy chuyén mén trong Truong THCS Tuan Gido.

2. Quy ché dp dung d6i voi Ban gidm hiéu, t6 trudng, to phé chuyén mén, to
trudng van phong, gido vién bo mén (GVBM), gido vién chu nhi¢ém (GVCN), nhan
vién hd tro gido duc (thu vién, thiét bi, CNTT, y té) 1am viéc tai truong chinh va
céc phan hi¢u cua truong.

Piéu 2. Nguyén tic to chirc quén tri chuyén mon sau sap nhap

1. Truong THCS Tuan Gido 1a mot co sd gido duc théng nhat. Trudng chinh
1a dau méi hanh chinh, quan tri, giit con dau, tai khoan va hd so gbc cua toan
truong. Cac phan hiéu chiu sy chi dao truc tiép ctia Hiéu truong, to chuc hoat dong
day hoc theo ké hoach chung ctia nha trudng va khong thanh 1ap bd mdy quan ly
chuyén mon doc 1ap.

2. Hoat dong quan ly, chuyén mén thyc hién déng bd trén mdi truong 50,
day manh lién thong dir liéu, ho so dién tir eDoc, va phan mém quan ly Smas, dam
bao giam bat dp luc thu tuc hanh chinh khong can thiét cho gido vién.

3. Phan cong trach nhiém r6 rang, 10 thoi gian, t6i uu hoa ngudn lyc nhén sy
dung chung va chuyén trich tai cic dia di€m truong nhdm nang cao chat lugng
gido duc toan dién.

CHUONG II: ] ) A
QUY DPINH CHUYEN MON DPOI VOI GIAO VIEN

Piéu 3. Chuan bi ké hoach bai day (gido 4n) va ké hoach day hoc

1. Gido vién phai soan‘Ké’ hoach bai day (KHBD) déy da theo phan phdi
chuong trinh, bélp dam yéu cau can dat, dinh huéng phat trién nang luc cua hoc
sinh. Font chfg: bat budc st dung la Times New Roman, c& chit 13-14, khoang cich
dong va can I¢€ tuan thu nghiém tic Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

Thict ké bai giang phit hgp véi yéu cau doi méi phuong phap day hoc, doi
mdi kiém tra danh gia hoc sinh theo chi dao cta nganh.

Khi day hoc truc tuyén (néu co) van soan, giang dung theo theo quy dinh
cua day hoc tryc tuyén.

Giao Vjén by mon phai chi}l trach nhiém vé Viff:c t6 chﬁc gi0 hoc do minh dugc giao
phu trach (phoi hop véi GVCN nhac nho hoc sinh chudn bi day du sdch gido khoa).



Cic tiét thi nghiém thuc hanh, on tap, luyén tap va cdc tiét c6 bai kiém tra,
tra va stra bai ki€ém tra c6 trong phan phoi chuong trinh phai dugc thuc hién day du
va c6 Ké hoach bai day 1én 16p.

2. Gi4o vién ting cuong hodc gido vién méi chuyén truong dén bat bude
phai soan KHBD m¢i, khong sao chép nguyén ban cia dong nghiép.

3. Quy trinh va thoi gian trinh ky eDoc: Gido vién hoan thién KHBD tuén
tiép theo, thuc hién trinh ky trén hé thong eDoc cham nhat trudc 19h00 ngay chu
nhat hang tuan. KHBD phai thé hién dung tién d6 chuong trinh, khong di trudc
hoic di sau phan phdi chuong trinh da théng nhat.

4. Gigo vién thuc hién chuong trinh theo ké hoach giang day di duoc théng
nhit trong t6/nhém chuyén mén. Viéc thuc hién chuong trinh cua gido vién phai
trung khop gitra vo ghi bai cua hoc sinh, sO dau bai va ké hoach giang day cua
t6/nhém. Néu ¢ diéu chinh viéc thuc hién chuong trinh, gido vién phai ghi cu thé
vao cot ghi chi trong ké hoach.

Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

Pi¢u 4. Quy dinh khi 1én 16p day hoc tryec tiép

1. Gido vién phai c6 médt trude gio hoc, ra vao 16p dung gio. Khi Ién 16p tdn
dung t61 da thoi gian ti€t hoc dé t6 chirc cac hoa:[ déng day hoc dam bao dl’lﬂg
phuong phap bé mon; phat huy dugc nang luc, pham chat nguoi hoc. Tic cuc doi
moi hinh thire kiém tra, danh gia, dong vién khuyén khich hoc sinh tham gia hoc
tag. Danh thoi gian thich hgp d€ hudng dan hoc sinh ty hoc, hoc ¢ nha d€ nang cao
chat lugng bd mon.

2. Tu thé, tac phong su pham mo pham: Trang phuc lich su, chinh té&; khong
st dung dién thoai di dong (trir muc dich tim kiém thong tin day hoc dugc BGH
cho phép); khéng hiit thube, khong udng ruou bia trude khi 1én 16p. Trong gid day,
tuyét d6i khong dugc ty y bo 16p ra ngoai, khong ngdi giang bai (trir truong hop
strc khoe dac biét dugc BGH phé duyét).

3. Chiu trach nhiém quan 1y hoc sinh trong tiét day: ghi tén hoc sinh ving
ting tiét hoc vao s6 ghi dau bai. Trong gio day, gido vién bdo mén (GVBM) han
ché viéc cho hoc sinh ra ngoai (trur truong hop dac biét va nhiing truong hop cé
gidy xin phép ra vao cia Ban gidm hiéu hodc ctia gido vién chi nhiém);

4. Khong dp dung céc bién phdp triach phat hoc sinh 1am ton thuong tam 1y
va thé chat (nhu bt quy, dimg dp mit vao tudng, ding 16i si nhuc, hodc dudi hoc
sinh ra khoi 16p). Moi truong hop vi pham ning phai ghi s6 dau bai va lap bién ban
chuyén GVCN va BGH xr Iy.

Piéu 5. Kiém tra, danh gia hoc sinh va nhip diém

1. Bé danh gia dinh ky (gitta ky, cudi ky): Phai thong nhat chung toan khdi trong
toan truong (gdm Truong chinh va 02 Phan hiéu). Dé kiém tra phai xdy dung dua trén
ma trdn, ban dic ta && duoc TO trudng chuyén mon phé duyét. Mon/HDGD/NDGD
1am bang hinh thic tu luan phai c6 it nhat 2 dé khac nhau 100%; lam bang hinh thiic
trac nghiém phai c6 it nhat 2 dé - 02 ma dé/dé/bai kiém tra (ndi dung giéng nhau khong



qud 30%). DBé danh gia thuong xuyén (dudi hinh thirc viét - 15 phuit - tric nghiém) phai
xdy dyng it nhat 02 d& tré 1én khdc nhau 100%.

Cdc bai kiém tra phai dap ing yéu ca}l danh gia khach quan, chinh xéac két
qua hoc tap cua hoc sinh. Tuyét do1 khong dé hoc sinh quay cop, gian 1an trong khi
lam bai ki€m tra.

Hoc sinh nao khong duoc dy kiém tra bd trf cho kiém tra b ngay.

2. Xay dyng ngan hang cau hoi, bai tap theo dinh hudng phat trién nang luc
hoc sinh dé sir dung trong qua trinh day hoc, kiém tra, danh gia hoc sinh.

X4y dung ma tran, ban dic ta, dé kiém tra tir 45 phit tro 1én theo ding quy
dinh cua tirng moén hoc/HDGD/NDGD.

3. Thot gian nhap diém trén hé théng Smas/Phan mém quan 1y (theo quy ché
str dung ho so dién tir):

- Piém kiém tra thuong xuyén: Cap nhat ngay theo thoi gian kiém tra thuc té.

- Piém kiém tra 15 pht, diém du 4n hoc tap: Nhap diém cham nhat 01 tuan
sau khi ki€m tra.

- biém kiém tra dinh ky (gifta ky, cudi ky): Nhap diém cham nhat 02 tuan
sau khi kiém tra.

4. Chat luong mén hoc do gido vién phu triach phai dat mat bang chung cia
tinh, truong theo cam két thi dua dau nam. Viéc khong dat ty 1¢ dang ky ma khong
c6 1y do khéich quan s€ 1a ti€u chi danh gid khong hoan thanh nhiém vu chuyén
mon va thi dua cubi nam.

5. Néu duoc phan cong coi kiém tra chung hodc coi thi, gido vién phai chap
hanh theo phéan cong, dén dung gio, coi kiém tra va coi thi nghiém tic.

Trong qud trinh coi thi hodc coi kiém tra phai ngdi ding vi tri duoc phan
cong, khong lam viéc riéng, xem hodc nghe dugc thoai. Khong goi y, nhac nho bai,
xem, chinh stra dé thi, khi chua dugc sy cho phép cua lanh dao Ho1 dong, néu sai
pham s€ bi 1ap bién ban va dugc xir 1y theo qui dinh chuyén mon.

Picu 6. Cong tic gido vién chit nhiém (GVCN)

1. GVCN tai ,tru’(‘mg chinh va cac Phan hi¢u Ch;u trach nhiém toan dién vé
quan ly né nép, si sQ, dao duc va cdc hoat dong tap thé cua hoc sinh lég minh phu
trach. Chu dong phoi hgp chat ché voi cha me hoc sinh va GVBM dé néng cao
chat lugng gido duc.

2. GVCN chiu trach nhi€ém chinh trong viéc bdo quan, ghi chép va ky khoa
So ghi dau bai dién tr cham nhat truée 21h00 thir Sdu hang tuan dé Ban Giam hiéu
tong hop, nhan xe}. Cubi nam hoc, GVCN ¢6 nhiém vu hoan thién S6 diém dién tt,
Hoc ba dién tir, S6 dang bd va ban giao hd so 16p hoc cho Van thu luu trir.

Piéu 7. Quy dinh vé dv gid, hdi giang va sinh hoat chuyén mén

1. Chi tiéu dy gio t6i thiéu trong nam hoc:



- Hiéu truong, Phé Hiéu trudng, T6 trudng/Nhom truong chuyén mén thuc
hién du gio dot xuat it nhat 10 gido vién/nam hoc.

- T6 trudng chuyén mon dy gio tdi thiéu 01 tiét/01 gido vién trong nim hoc.

- Mdi gido vién bo mén thuc hién dy gio dong nghiép it nhat 10 tiét/nim
hoc (riéng GV chuyén it nhat 06 tiét/nam hoc).

2. Tham gia day du cac dot thao giang do to chuyén mon va nha trudng to
chtic; ndi dung thdo luan va gép y ti€t day phai dugc ghi chép day du trong s6 bién
ban cua t6/nhom.

3. T6 truong CM ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach thyc hién ndi dung SHCM
theo quy dinh, trinh BGH phé duyét; Ho so sinh hoat chuyén mén phai day du (ké
hoach, KHBD, bién ban, minh chiing...) luu trit theo quy dinh.

Piéu 8. Sang kién kinh nghiém, gido duc STEM

1. Giao vién dang ky thi dua danh hiéu Chién si thi dua co sé trd 1én khuyén
khich viét sdng kién kinh nghiém (SKKN) dé lan téa nhiing cich lam hay, giai
phéap linh hoat d01 moi sang tao trong day hoc va trong cong tac. Sang kién dugc
Hoi dong céc cap cong nhan. Nghiém cam moi hanh vi sao chép cong trinh nghién
cuu cua nguoi khac.

2. Thyc hién gido duc STEM: Mbi t6/nhém chuyén mén phai to chirc thuc
hién duoc it nhat 01 hoat dong day hoc theo dinh huéng gido duc STEM trong nim
hoc. Khuyén khich gido vién tu 1am d6 dung day hoc STEM dé nhan rong trong
nha truong.

3. Ung dung CNTT: Mdi gido vién thuc hién it nhat 02 tiét day hoc c6
tmg dung CNTT/tuan. P6i voi mén Gido duc thé chat, khuyén khich gido vién
ung dung CNTT mot cich sdng tao, phu hop véi dac thu bo moén (nhu trinh
chiéu video truc quan k¥ thuat dong tic, sir dung ing dung thong minh dé giam
sat, danh gia chi sb ren luyén thé luc cta hoc sinh); sir dung thanh thao it nhat
mot phﬁn mém day hoc truc tuyén va cap nhat dﬁy du bai giang di¢n tu 1€n kho
hoc lidu s6 cia truong.

4. GV thyc hién 16ng ghép nang lyc s, tri tué nhén tao, an ninh qudc phong
.. theo quy dinh.

Picu 9. Ky luit lao dong va ngay, gio cong

1. Gido vién nghi day phai bao trudc voi Tértru:(’mg chuyén mo6n va Ban
Gidm hi€u d€ b6 tri day thay. Nghiém cam ty y doi ti€t, ghép 16p khi chua dugce sy
dong y cua chuyén mon nha truong.

2. Tham quyén duyét nghi phép:

- Nghi tu 01 dén 02 ngay: Do Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong phu trach
truc tiép phé duyét.

, - Nghi tir duot 10 ngay hodc di ra ngoai dia ban tinh: do Hi€u truong truc

ti€p phé duyét bang van ban dé chu dong bo tri day thay.



- Trudng hop dot xuat do 6m dau, hiéu hy: Gido vién bdo cdo BGH, t6
truong CM ngay.

3. Vi pham gio cong: Vao 16p mudn hodc ra som tu 05 phat tro 1én coi nhu
vi pham quy ché chuyén mon. Vao 16p mudn tir 15 phit tro 1€n phai thuc hién day
bu tiét d6 vao budi trai ca dudi su gidm sit cia T chuyén mon va phai bdo cdo
BGH.

4. Quy dinh vé day thém hoc thém: Tuyét doi khong td chirc day thém, hoc
thém hodc tham gia day thém trai quy dinh dudi moi hinh thirec.

Pi¢u 10. Quy dinh sir dung dién thoai va may tinh cam tay

1. Béi véi gido vién: rong gid 1én 16p, gido vién tuyét ddi khong sir dung
dién thoai di dong vao viéc riéng (nhu lu6t mang xa hoi, choi game, nhan tin ca
nhan, nghe nhac, mua sim truc tuyén...); Khong dung dién thoai ghi 4m, ghi hinh
hoc sinh hoac cac hoat dong day hoc trong gio hoc khi chua dugc phép; dién thoai
phai luon dé ¢ ché d6 im lang hodc tat ngudn. Chi dugc phép st dung dién thoai
cho muc dich truc tiép phuc vu bai day (nhu tra ctru tai liéu hoc thuat, diéu khién
thiét bi day hoc, trinh chiéu hodc uing dung cong nghé thong tin da dang ky trong
Ké hoach bai day va dugc Ban Giam hiéu phé duyét).

Truong hop phat sinh cudc goi khan cap (viéc gia dinh dic biét quan trong),
gido vién chi duoc nghe/goi ngoai hanh lang 16p hoc sau khi da huéng dan hoc
sinh ty hoc hodc giao nhiém vu hoc tip tai chd cho 16p, thoi gian trao doi phai
ngan gon va nhanh chéng quay lai 16p hoc. Néu hoc sinh vi pham quy dinh sir
dung dién thoai trong 16p ma gido vién bd moén khong nhic nho, xir 1y kip thoi thi
gido vién do s€ b1 xem xét xur Iy trach nhi¢m theo quy dinh cua Ban Giam hi¢u

2. Pdi véi hoe sinh: Chi duge st dung dién thoai di dong phuc vu hoc tap
khi dugc gido vién b moén cho phép. Hoc sinh vi pham s€ bi 1ap bién ban, ban giao

Téng phu trach Doi tam gitr 01 thang (vi pham lan dau, c6 moi phu huynh ddi
thoai) hodac tam gitr dén hét nam hoc (néu tai pham).

CHUONG III:
TO CHUC HOAT PONG CHUYEN MON VA NHAN LUC DUNG CHUNG

Piéu 11. T6 chirc va quan 1y t6 chuyén mon sau sap nhip:

1. Nha truong thanh 14p cdc T6 chuyén mon théng nhat trong toan truong.
Khoéng thanh 1ap cic to6 chuyén mon doc 1ap tai cdc Phan hicu.

2. Co cvéu nhan sy to chuyén mon: Gom To truong phu trach chung toan
truong, cac T6 pho chuyén mén duoc bo tri tai Truong chinh va cac Phan hi¢u dé
tryc tiép quan ly, don doc hoat dong day hoc tai cho.

3. Ché d¢ sinh hoat chuyén mon (SHCM): Sinh hoat 2 tudn/lan. D¢ khic
phuc kh6 khan vé khoang cach dia 1y gitra truong chinh va céc phan hi¢u, To
chuyén mon linh hoat d4p dung céc hinh thtc:

- Sinh hoat truc tiép luan phién gitta trudng chinh va cdc phan hiéu.



- Sinh hoat truc tuyén (online) hodc két hgp truc tiép - truc tuyén qua h¢
thong LMS/Google Meet.

- T6 trudng c6 thé ty quyén cho TH phé chu tri sinh hoat nhém chuyén mon
truc tiép tai phan hi¢u theo ké hoach va ndi dung sinh hoat da thong nhat trudc
toan to.

Piéu 12. Phan cong va sir dung nhén su hd tro gido duc dung chung

1. Nhém vi tri viée 1am hd tro gido duc dung chung toan truong: Ké todn,
van thu, thu quy duoc bo tri tap trung tai truong chinh (Di€m chinh). Moi vi tri

g6m 01 nhan su chiu trach nhiém giai quyét cOng viéc hanh chinh, ho so, tai chinh,
quan 1y con dau chung cho toan trudng (bao gém ca cdc phan hiéu).

2. Nhoém vi tri viéc lam ho trg' gido duc tai tung dia diém: Céc vi tri thiét bi -
thi nghiém, thu vién, CNTT, y té hoc duong dugc bb tri riéng tai Truong chinh va
mdi Phan hiéu (01 nguoi/vi tri/dia diém) dé bao dam viéc hd trg truc tlep va kip
thoi cho cong tic day, hoc, thi nghiém thuc hanh va chiam soc y té tai chd.

3. Nhan vién thiét bj - thu vién tai cac diém c6 tréch nhi¢m don doc, 13p ké
hoach dang ky muon tra thiét bi day hoc theo tuén trén h¢ thong eDoc; chuén bi
day du dung cu thi nghiém trudc gio hoc 1-2 ngay, tuyét doi khong dé xdy ra tinh
trang day chay.

CHUONG IV:
QUANLY VA PHAN CONG DUYET HO SO CHUYEN MON TREN
SMAS/EDOC

Piéu 13. Hé thong hd so quén 1y hoat dong gido duc

Céac loai hd so, sb sach thuc hién theo Thong tu 15/2026/TT-BGDDT ngay
24/3/2026 cua Bo Gido duc va Pao tao va cac van ban quy dinh khéc.

T6 CM, giao vién phai co du cac loai hé so theo quy dinh, dam bao hinh
thire. HO so viét tay (néu co) ghi chép dam bao ndi dung (Chi dung mot loai mau
muc).

Trinh ky céc loai hd so trén eDoc ding thoi gian quy dinh. Gido vién chi
thuc hién céc loai hd so twong Gmg v6i nhiém vu dugc giao, trong ting thoi diém.
Khéng yéu cau moi gido vién phai thyc hién tit ca cac loai hd so néu khong dam
nhiém nhiém vu tuong Gng.

1. Po6i v6i nha truong:

a) So dang bo;

b) Hoc ba hoc sinh;

C) S6 theo di va danh gia hoc sinh;

d) Ho so gido duc ddi véi hoc sinh khuyét tat (néu co);

d) Ké hoach chién luoc phat trién nha truong va ké hoach gido duc ciia nha
truong theo nam hoc;



e) So ghi dau bai;

g) S6 quan 1y cip phat vin bang, chimg chi (d6i voi truong trung hoc phd
thong);

h) S6 quéan 1y va hd so luu trit cac vin ban, cong vin di, dén;

1) HO so quan ly thiét bi gido duc, thu vién;

k) Ho so quan 1y tai san, tai chinh;

D Hd so kiém tra, danh gia can bo quan 1y co s gido duc, gido vién, nhan sy

ho tro gido duc;

m) HO so theo ddi strc khoe hoc sinh;

n) Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh;

0) Ho so phd cap gido duc.

2. Poi véi gido vién:

a) K& hoach bai day (gio an).

b) S6 chui nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chii nhiém 16p).

c) SO cong tac Poi (461 véi Tong phu trach o).

d) Ké hoach BDTX (theo Vb S6 3322/KH-SGDPBT ngay 30/7/2026)

e) KHGD hoc sinh khuyét tat - d6i véi nhiing 16p c6 HS khuyét tat

3. P6i v6i t6 chuyén mén, to vin phong, té gido duc dic thiu: sd ghi chép
nodi dung cac hoat dong cua td.

4. Ngoai ra nha truong quy dinh thém 1 s6 ho so sau: (nham muc dich
phuc vu hiéu qua quan li, day hoc, gido duc (VB 59222//BGD); la minh chung
tham gia xdy dung ké hoach gido duc ciia nha truong; Thuc hién chii dong va linh
hoat ké hoach giao duc cua 16 chuyén mon theo ké hoach giao duc cua nha truong
da dwoc phé duyét theo Piéu 13,TT 15/2026/BGD; la minh chimg GV dat GV
THCS hang III, hang II (GV tham gia xdy dung ké hoach gido duc ciia mén hoc
dwoc phdn cong va tham gia xdy dung ké hoach gido duc cia té chuyén mén theo
muc tiéu, chirong trinh gido duc cdp trung hoc co sé TT 30/2026/TT-BGDDT ngay
14/4/2026)

4.1. Ho so cia to chuyén mon

a) Ké hoach GD to chuyén mon, ké hoach SHCM chuyén dé (ké hoach, bién
ban, minh chirng), ké hoach BDTX.

b) Bién ban sinh hoat chuyén mén Tb, nhém chuyén mon (té pho ghi);
¢) Ké hoach dot xuat, khong dinh ki.

4.2. H0 so c4 nhin

1. K& hoach day hoc (lich bao giang).

2. S6 bodi dudng chuyén mén (SHCM + du gid + BDTX).



Piéu 14. Phan cong tham quyén phé duyét va quén 1y ho so' chuyén mén

Nham cu thé héa trach nhiém quan 1y, dam bao van hanh khoa hoc va hiéu
qua hoat dong chuyén mon da dia di€ém, nha truong phan cong tham quyén va quy

dinh thoi gian phé duyét hd so chuyén mén trén eDoc va Smas nhu sau:

Loai ho so chuyén Thim quyén ky Thoi han hoan
mon Péi twong duyét thanh

(Theo phu trinh ky (Phan cong trach (Quy dinh thoi
luc/eDoc/Smas) nhiém) gian)

Pc Nguyén Phi Tan

K& hoach chuyén mon; .
' Y PI,{T phu (Hiéu truong ky | Hang tuan, thang
trach A
duyét chung)
KHGD t6 chuyén mon gi/[ truong | g, Nguyén Phd Tan | Dau nam hoc
‘ T6 truong |Pc Tran Duyén Ezgc nalllqlhihoihlzi
KH chuyén d¢/SHCM chuyén (Ph6 Hi€u truong |, .. . £
N . hién it nhat 01
mon phu trach) X
tuan
To

Ké hoach lao dong, co

Dc Truong Thi Tam

s6 vat chat, thidt bi day | TSOPE/NN | g (Phé  Hiéu | Theo KH cu thé
n vién thiét . .

hoc bi truong phu trach )
KH cong tic PCGD: L |Pc P& Thi Mai
Cong tic tuyén truyén, GV  diéu Huon 7
ph6 bién gido duc; hoat | tra, phu (Ph gHiéu truon Theo KH cu thé
dong kiém dinh chat | trach S &
lrong phu trach)

Vong 1: ch;)

trudng/td pho tai cac
Ké hoach bai day phan hiéu ky duyét | .
(KHBD/Gido 4n) ciia|Gido vien | KHBD cta GV do t6 | Cham nhat 19000

cac to chuyén mon;

bd mdn

phu trach chuyén
mdn (ky hang tuan).
Phan hi¢u khong c6
t6 truong/td phé CM
thi cir nhom truéng

ngay 9h1’1 nhat

hang tuan




ky duyét.

Vong 2: PHT phu
trach tai cac diém
(ky 2 1an/hoc ky)
vao bién ban kiém
tra cua td chuyén
mon.

KH on HSG; 6n thi vio oot P e M e nghy thue
10; KH phu dao (néu|GV on Y Oyt . |hién it nhit 2
c6): diém xay dung va ngy
’ thuc hién '
GVBM: Sau tiét
. day
o t(i}é\tf)BM Y| C4c Phé Hicu trwong | GVCN: Trude
S6 ghi dau bai dién tir duyét va khéa theo | 21h00 thir Sdu
GVCN Qe va K ,
(khéa s6) 16p tai cac diém PHT: Trudc
08h00 thir Hai
tuan sau

S6 theo ddi va danh gia
hoc sinh (S6 diém chinh
theo 16p)

Gido vién
chu nhi€ém

DPc Nguyén Phi Téan
(Hi€u truong ky
duyét khoa)

Cuéi hoc ky I va
Cudi nam hoc

S6 theo ddi va danh gia
hoc sinh (S6 diém theo
g140 vién)

Gidao vién
bd mon

Céc Pho Hiéu truéng
phé duyét

Dinh ky hang
thang va cuoi ky

Lich béo giang

Gidao vién
bd mon

Céc Pho Hiéu truéng
phé duyét

Truéc 7h00  thtr
Hai hang tuan

Phi’é'u dang ky mugn tra
thiét bi day hoc

Giao vién
bd mdén

Nhan vién phu trach
thiét bi tai truong
chinh chiu trach
nhiém phé duyét.

Trudc khi bat dau
tuan hoc madi

S6 theo doi muon, tra

Nhan vién

PHT phu trach (dc

thiét b thiét bi Truong Thi Tam | Cudi moi tuan hoc
Huong)
Hoc ba hoc sinh, Ho so | Gido vién | Hiéu trudng | Theo ké hoach




khen thuong, ky luat chit nhiém | Nguyén Phd Tan cubi ky va cubi
nam

binh  ky hang
thang va cuoi ky,
cudi nam

Gido vién | Cac Pho Hiéu trudng

S0 chi nhigm chi nhiém | phé duyét

Pieu 15. Kiém tra ho so chuyén mon va luu trir

1. T trudng chuyén mon kiém tra hd so ¢4 nhan cua gido vién dinh ky 02
lan/ky va bdo cdo két qua cho Phé Hiéu truong phu trach chuyén mén. Chiu trach
nhiém hoan toan vé nhitng ndi dung trén ho so da ky duyét. Cudi dot kiém tra, c6
bién ban kem theo.

2. Ban Gidm hiéu thuc hién kiém tra hd so chuyén mon cua td va ho so ca
nhan cua gido vién dinh ky 2 lan/hoc ky, ghi nhan két qua danh gia bang van ban
lam co s& xét thi dua thang, ky.

3. Hd so to6 CM duoc lap thanh bo hod so, luu gilt cac van ban chi dao, cic
loai ké hoach, biéu mau,.. phuc vu cho hoat dong chuyén mén chung cua td, bo
mdn. To trudéng chuyén mon chiu trach nhiém bao quan ho so cia to va duoc cat
giit (ban gidy) ban dién tir dugc luu trir trong mdy tinh khoa hoc dé tién viéc quan
1y, theo doi va kiém tra khi can thiét. Két thiic nam hoc, tat ca hd so chuyén mén
(ban gidy, dién tir) phai dugc sao luu va luu giit tai bd phan van thu trudng chinh
va cac PHT theo ding quy dinh.

CHUONG V:
THUC HANH THI NGHIEM VA PAM BAO CO SO VAT CHAT
Piéu 16. Quan ly, sir dung phong thuc hanh va thiét bi day hoc

1. Thiét bi day hoc va phong thuc hanh thi nghiém tai Truong chinh va cac
Phén hiéu phai dugc quan 1y thong nhét, phan céng cu thé nhan vién thiét bi phu
trach tung dia diém duéi su chi dao ctia Phé Hiéu trudng phu trach.

2. Gido vién bd mon c¢6 tiét day thuc hanh phai 1én ké hoach dang ky mugn
thiét bi t6i thiéu trude 01 tuan, chuan bi dung cu thi nghiém phoi hgp véi nhan vién
thiét b1 trude 1-2 ngay.

3. Moi hu hong, hao hut thiét b trong qua trinh thuc hanh phai dugc 1ap bién
ban ngay, xac dinh rd trach nhiém dé bdo cdo Ban Giam hiéu dé xuat sira chita
hodc boi thuong.

Pi¢u 17. Phdi hop, diéu phdi thiét bi giira cac diém truong

1. Phé Hiéu truéng phu trach (Truong Thi Tam Huong) chiu trach nhi¢m
chinh trong vi¢c ra soat, can doi trang thiét b1 gitra truong chinh va cac Phan hiéu;
thuc hi¢n di€u phoi linh hoat, luan chuyén céc thiét bi day hoc dat ti€n hoac cac mod
hinh hiém dé phuc vu t61 da nhu cau hoc tap cua hoc sinh tai cac phan hi¢u.




2. Khuyén khich phong trao ty lam do dung day hoc cua gido vién tai cic
phan hi¢u dé bo sung vao danh muc con thiéu, phuc vu dac luc cho chuong trinh
gi4o duc phd thong mai.

) ) CHUQ’N G VI: ] .
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Phan cong trach nhiém cia Ban giam hiéu

1. Hi¢u truong: Chi dao chung, phé duyét Quy ché, chiu trach nhi¢m phap ly
cao nhat v€ hoat dong chuyén mon toan truong; ky duyét ké hoach t6 chuyén moén
va S6 diém chinh theo 16p.

2. Pho Hi€u truong phy trach chuyén mon: Tryc tiép xay dung va chi dao
thue hién Quy ché chuyén mon, diéu phdi hoat dong day hoc lién phan hi¢u, chi
dao cong tac boi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu kém toan trudng.

3. Ph6 Hiéu truong cdc phan hiéu: Truc tiép phu trach chi dao, chiu trich
nhiém vé viéc thuc hién né nép, quy dinh, chat lugng chuyén mon céc gido vién tai
ting phén hiéu; phé duyét KHBD, lich bdo giang, s6 dau bai dién tir, phiéu muon
tra thiét bi; quan 1y va diéu hanh truc tiép hoat dong tai cc phan hiéu.

Diéu 19. Trach nhiém cua t6 trwéng chuyén mon, gido vién va nhan vién

1. T6 truong chuyén moén: Nghiém tac diéu hanh hoat dong cia to theo ké
hoach duoc phé duyét; thuc hién kiém duyét chuyén mon vong 1 ddi véi toan bd
KHBD cua gido vién trong t0; bdo cdo tuan vé tién do chuong trinh va dé xuat giai
quyét kip thoi kho khian chuyén mon tai cdc phan hiéu.

Piéu hanh moi né nép hoat dong cuia to chuyén mén theo quy dinh kip thoi
hi¢u quéa ding Dicu I¢ va cac quy dinh ctia nha truong.

- T6 chirc Sinh hoat t6 chuyén mon: 2 lan/thdng. C6 ndi dung cu thé, ké
hoach t6 chuyén mon dugc ban gidm hi¢u nha truong phé duyét.

- Theo dbi viéc thuc hién ké hoach gido duc cdc mon do t6 dugc giao phu
trach, bién soan dé kiém tra truéc khi nop cho phé Hiéu truong. Hang tuan bdo
cdo khi cé sw diéu chinh chwong trinh (ting, gidam tiét - néu cé).

- To truong phai c6 day du ho so theo quy dinh.

- Khi c6 gido vién vi pham quy ché chuyén mén, t6 dé xuat hinh thuc ky luat
c6 van ban dung quy dinh kém theo.

- Khi ¢6 gido vién xin nghi (Pugc BGH dong ¥) phai bo tri sip xép
phan cong nguoi day thay kip thoi, khong dugc giai quyet cho gido vién
nghi qua 01 tiét.

- Tich cyc ung dung CNTT trong giang day. Thuong xuyén cap nhat cac
thong tin trén nhom zalo, gmail t6 chuyén mon. Trao doi thong tin qua thu dién tir.

- Theo do6i Sur dung dd dung, Fhiét bi day hoc: Don cjéc chi dao céc
thanh vién trong t6 su dung triét d€ d6 dung dugc cap, Ién ké hoach dang ky
muon va st dung do dung day hoc theo tung tuan. Khuyén khich lam thém



cac d6 dung con thiéu phuc vu cho cédc tiét day. Tham gia lam d6 dung day
hoc du thi cic cap (n€u co).

- Chi dao tham gia céc cudc thi: Dy du c6 chit luong.

2. Gigo vién, Nhan vién hd tro gido duc: Cin ctr vi tri viéc 1am duoc giao,
thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay. Moi hanh vi vi pham s& bi xtr
1y nghiém theo quy dinh thi dua, khen thuéng ctia nha truong.

Piéu 20. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Can bo quan li, gido vién, nhan vién ctia nha trudong thuc hi¢n tbt Quy ché
nay s€ dugc xem xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh.

2. Can bd quan i, gido vién, nhan vién cua nha truong vi pham céc quy dinh
tai Quy ché nay, tuy muc do, s¢ bi nhic nho, phé binh cong khai tai nha truong.
Truong hop vi pham s€ bi xem xét, xtr 1y theo ndi quy, quy dinh cia nha truong va
cac quy dinh hi¢n hanh c¢6 lién quan.

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay gom 6 chuong va 20 dicu, ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky
Quyé¢t dinh ban hanh.

2. Moi quy dinh trudc day trai v6i Quy ché nay déu bi bai bo. Quy ché nay
duoc phé) bién dén tat ca céac déng chi can b quan li, gido vién, nhan vién va hoc
sinh cia nha truong. Trong qud trinh to chirc thuc hién, néu c¢6 vudng mic phat
sinh, cdc bd phan, cd nhan bdo cdo Phé Hiéu trudng (truong chinh) dé tong hop,
nghién ctru trinh Hiéu trudng xem xét stra doi, bd sung cho phit hop./.




