UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TUAN GIAO Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 04. /QD-THCSTG Tuan Gido, ngay2Ithang 9 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung ho so dién tir
va hoc ba s6 trén hé thong Smas va eDoc

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HOQC CO SO TUAN GIAO

Can cu Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019 va cac van ban huong
dan thi hanh;

Can cwr Ludt Giao dich dién tu ngay 22 thang 6 nam 2023,

Can cit Nghi dinh sé 13/2023/ND-CP ngay 17 thing 4 nam 2023 cia
Chinh phu vé bdo vé dir liéu ca nhan;

Can cir Piéu 1é Truwong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va
triong pho théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2026/TT-
BGDDT ngay 24/3/2026 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can cit Théng tw so6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 ciia B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh trung
hoc phé théng;

Can cit Théng tw s6 70/2026/TT-BGDPT ngay 22/8/2026 ciia B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé qudn 1y va sir dung hoc ba sé trong cdc co sé gido
duc phé théng va co sé gido duc thwong xuyén (cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay
08/10/2026);

Can cir Cong vin s6 3993/SGDPT-GDMNPT ngay 08/9/2026 cia So
Gido duc va Ddo tao tinh Dién Bién vé viéc trién khai T hong tw quy dinh vé
quan 1y va sir dung hoc ba sé trong cdc co sé gido duc;

Can cir Pé dn sdp nhdp truwong hoc nam hoc 2026-2027 va tinh hinh thyc
1é 16 chikc hoat dong ciia triong THCS Tuan Gidos

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trwong phu trach chuyén mon nha truong.

QUYET DPINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ché quan ly, sir dung hd
so dién tir va hoc ba s trén hé théng SMAS va eDoc dp dung tai truong THCS
Tuan Gido tir nam hoc 2026-2027.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hicu lyc ké tir ngay ky. Riéng noi dung quy
dinh tai Chuong V cua Quy ché (Quy trinh quan 1y, str dung va ky s6 Hoc ba so)
dugc 4p dung thong nhat ké tir ngay 08/10/2026 - thoi diém Thong tu 5O
70/2026/TT-BGDDT c¢6 hiéu luc thi hanh; trudc thoi diém do, nha truong to
chirc chuan bi dir liéu, tap huén va van hanh thu nghiém trén h¢ théng. Quy ché



nay ap dung thong nhat d6i voi tat ca can bd quan 1y, gido vién, nhan vién tai
treong chinh va ca 02 phan hiéu truc thudc trudng THCS Tuan Gido.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu truong, T tru:omg, to pho nhom truong cic nhém
chuyén mdn, t6 Van phong, toan thé gido vién, nhan vién nha truong chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;

- Phong VH-XH (d¢é b/c);

- Luu: VT, CM, Phan hiéu.

Nguyén Phi Tan



Quin 1y, sir dung hols Fhoc ba s6 trén hé thong SMAS va eDoc
cia truong? S BsiAn Gido, nim hoc 2026-2027
(Ban hanh kem theo X ~.~-_.,,.-: s0 04 /OD-THCSTG ngay 21/9/2026
cua Hiéu truong truong THCS Tudan Gido )

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung hé so dién tir (sau day viét
tat 1a HSDT) trén hé thong SMAS va eDoc, bao gom: Cac ké hoach cua nha
truong, t6 chuyén mon theo quy dinh; sé diém dién tir (s6 goi tén va ghi diém),
) theo do1 va danh gia hoc sinh, s6 dang bo, sd cha nhiém, s6 ghi dau bai dién
tir, s6 theo ddi muon tra thiét bi, lich bao giang (ke hoach day hoc), giao an (ke
hoach bai day), vin ban di/dén dién tir, Hoc ba s6 (HBS) va cac hd so khac (néu
c6) cuia nha trudng tai truong THCS Tuan Gido.

2. Béi twong dp dung bao gom Ban gidm hiéu, to trudng/td phé chuyén
mon, nhém trudng nhdém chuyén mon, giao vién chu nhiém (GVCN), gido vién
bd mon (GVBM), nhén vién van thu, t6 quan tri hé thong va cac ca nhan khac c6
lién quan thudc trudng THCS Tuan Gido.

DPiéeu 2. Giai thich tir ngir
1. “HO so dién t” 1a cac loai s sach, ké hoach, van ban chuyén mon

duoc tao lap, 3(1”1: 1y, ,lu'u trt dudi dang dir licu sb trén hé théng SMAS, eDoc,
thay thé cho ho so gidy turong ung.

,2. “Hoc ba s6” 1a hoc ba du’o’g 1ap, cap nhat, quan 1y, luu trit dudi dang dir
ligu sO theo quy dinh tai Thong tu s6 70/2026/TT-BGDDT.

3. “Chir ky s6” 1a chix ky dién tir dugc tao 1ap theo quy dinh cta phap luat
vé giao dich dién ttr, ding dé x4c nhén trach nhiém cta c4 nhén, t6 chic dbi véi
nodi dung duogc ky.

4. “Khoa s6™ 1a viéc hé thong ngimg cho phép chinh sira truc tiép mot loai
ho so dién tir tai mdt thoi di€ém xac dinh theo quyét dinh cta Hi¢u truong.

Piéu 3. Cac hé thong ap dung va muc dich

1. H¢ thong SMAS: Str dyung dé quan ly thong tin hoc sinh, diém so,
chuyén can, danh gia, xép loai hanh kiém, hoc luc, xét 1én 16p, xét hoan thanh
chuong trinh gido duc THCS va xuét dit liéu bao céo dong bd vo1 Co sé dir liéu
quéc gia vé gido duc.

2. Hé thdng eDoc: Str dung dé quan 1y va ky duyét hd so chuyén mon dién
tlr cia nha trudng, t6 chuyén mén va gido vién; quan Iy vin ban di, dén cta nha
truong (néu co).



3. Hé thong Hoc ba sO (HBS): ap dung thong nhét tir ndm hoc 2026-2027
dé thiét 1ap, quan ly, ky s6 va phat hanh hoc ba dién tir cho toan bd hoc sinh nha
truong (gdm truong chinh va 02 phan hiéu). Quy trinh ky s6, phat hanh quy dinh
tai Diéu 14 Quy ché nay duoc ap dung thong nhit ké tir ngdy 08/ 10/2026 theo
ding hi¢u lyc thi hanh cia Thong tu s6 70/2026/TT-BGDDPT; hoc ba glay, hoc
ba dién tir d 1ap hop 1& trude thoi diém nay tiép tuc co gia tri phap 1y theo quy
dinh chuyén tiép ctia Thong tu.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy va bao mat dir liéu

1. B4o mat tai khoan: TAt ca cac thanh vién dugc cép tai khoan trén hé
théng SMAS, eDoc c6 trach nhiém tu bao mat mat khau, khong cung cép tai
khoan cho nguoi khac stir dung, va chiu trach nhi€ém hoan toan vé cdc tac vu thue
hién dudi tai khoan c4 nhan ctia minh. Tuyét ddi khéng dé ngudi khéac 1am thay
cong viéc clia minh trén hé thong.

2. Tinh chinh xdc va nhat quan: Dt liéu h6 so dién tir va hoc ba sd phai
bao dam dung nguon dir liéu, dtng tham quyén, dung d6i tuong; phan anh khach
quan, chinh x4c két qua hoc tap va rén luyén thuc té ctia hoc sinh.

3. Quan 1y phan quyén chat ché: Hé thong phan quyén phai dam bao dung
vi tri viéc lam va tradch nhi€ém cong tdc cua tung cd nhan. Viéc stra doi dir liéu
sau thoi diém khoa s6 phai tudn thu quy trinh xét duyét nghiém ngat cua Hiéu
truong.

4. Bao v¢ dir liéu ca nhan: Viéc thu thap, st dung, luu trit dit liéu ca nhan
cua hog sinh, cha me¢ hoc sinh, cadn b0, gido vién, nhan vién phai tuan tha Nghi
dinh s6 13/2Q23/ND—CP; chi dugc str dung cho muc dich quan ly gido duc,
khong cung cap cho bén thur ba khi chua dugc sy dong ¥ cua Hi¢u trudng hodc
chu thé dit li¢u, trtr truong hop phép luat c6 quy dinh khéc.

Piéu 5. Gia tri phap 1y ciia hd so dién tir va chir ky so

1. Ho so dién tr, van ban sb hoa co chir ky s6 hop 1é cia ngudi co tham
quyén duoc thira nhan gia tri phap 1y theo quy dinh cua Luét Giao dich dién tur

nam 2023, c¢6 gi tri thay thé ho so glay tuong Ung, trir cac loai ho so phéap luat
quy dinh bat budc phai luu trir ban gidy.

2. Chir ky s su dung trong quy ché nay phai do t6 chirc cung cap dich vu
ching thuc chir ky s6, chir ky dién tir hop phap cap (nhu Viettel-CA hodc t6
chirc dugc cap phép khac theo quy dinh), bdo dam an toan, xac dinh duoc danh
tinh nguoi ky va tinh toan ven cia ndi dung duogc ky.

Piéu 6. Nguyén tic quan Iy va van hanh mé hinh sip nhap

1. T9£1n tru:g‘mg st dung chung moét co s& dir li¢u trén SMAS/eDoc dudi su
quan 1y thong nhat ctia Hi¢u trudng. Céac phan hi¢u dugce phan quyén van hanh
theo 16p, mon hoc dugc giao.

2. Dit liéu diém sd, chuyén can, hd so chuyén mén phai duogc cip nhat
dung thoi gian quy dinh, ddm bdo tinh lién thong thong tin gitta truong chinh va
cac phan hiéu.



Chuwong 11
QUAN TRI HE THONG VA PHAN QUYEN TAI KHOAN
Piéu 7. Quan tri hé théng va phan quyén tai khoén

1. Quan tr1 vién (Admin truong): do gido vién phu trach cong ngh¢ thong
tin ddm nhiém. C6 nhiém vu cau hinh ndm hoc, khai bdo danh muc t6 chuyén
mon, phan cong giang day cho gido vién tai truong chinh va ca 02 phan hi¢u
theo dung K¢ hoach gido duc cua nha truong.

2. Tai khoan c4 nhan: mdi can bd, gido vién, nhan vién dugc cép 01 tai
khoan duy nhat. Nguoi dung cé trach nhi¢ém ty bao mat mat khau, khong chia sé
tai khoan. Moi thay do6i dir li€u thuc hi¢n tir tai khodn nao thi chu tai khoan do
phai chiu trach nhiém.

Pi¢u 8. Nhiém vu ciia to quan tri hé thong

1. Phan quyén tai khoan chinh xac cho can bd quan 1y, t6 truong, t6 pho,
nhom trudng nhém chuyén mon, gido vién va nhan vién van phong dang vi tri
viéc 1am vao dau moi nam hoc hoac khi c6 sy thay doi nhan sy.

2. Tham muu Hi€u truong nang cap trang thiét bi, ha ting cong ngh¢
thong tin, dudng truyén internet tai truong chinh va cac phan hi¢u; bao dam diéu
kién van hanh an toan, lién tuc ctua phan mém SMAS va eDoc.

3. Thyc hién khoa/mé céc loai ho so dién tir theo 1énh cia Hi¢u truong;
thuong xuyén sao luu dir liGu hé thong du phong, cai dat phan mém phong
chéng virus, bao mat co so dir liéu hoc sinh theo Piéu 4 Quy ché nay.

4. Hb tro k¥ thuat, huéng dan st dung phan mém, giai dap thic mac cho
can bg, gido vién tai truong chinh va cac phan hi¢u kip thoi.
Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN
Piéu 9. Trach nhiém, nhiém vu ciia gido vién b mén (GVBM)

1. Cap nhat diém so: nhap diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky vao hé
thng SMAS cham nhat sau 07 ngay ké tir ngay kiém tra (d6i voi kiém tra
thuong xuyén) va 14 ngay (doi véi kiém tra dinh ky); bao dam dung tién do
chung tai Ké hoach cong tac tuan ctia nha truong.

2. Tu chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c ctia cac cot diém da nhap. Trudc
thoi diém khoa so6, néu phat hién nhap sai, gido vién dugc tu chinh sira nhung
phai luu lai minh ching goc (s6 diém ca nhan, bai thi cua hoc sinh). Sau thoi
diém khoa s0, gido vién khong dugc tu v stra diém; néu co sai sot phai lam don
dé nghj stra diém kém minh chtng trinh Hiéu trudng phé duyét.

3. Panh gid nhan xét: thyc hién nhan xét, danh gia nén,g luec, phém Chﬁ:_t
hoc sinh theo ding Thong tu s6 22/2021/TT-BGDBPT vao cudi hoc ky va cudi
nam hoc.



4. Hoan thanh cap nhat Lich bao giang (ké hoach day hoc) trén hé thong
eDoc trudc 19h00 chi nhat hang tudn. Ban giam hiéu khoa lich béo giang cia
tudn da thuc hién vao 08h00 thir Hai hang tuan; viéc chinh sira sau khi khoa phai
dugc Pho Hi€u truong phu trach chuyén mén dong y. GVBM hoan thi¢n viéc ky
s6 dau bai cac 16p trudc 20h thtr sau hang tuan d& GVCN trinh BGH phé duyét
kip thoi.

5. Ky s6 s6 diém cua céac 16p minh day theo lich ciia nha truong; ky so
x4c nhan diém mon hoc do minh giang day trong Hoc ba s6 cudi moi hoc ky,
nam hoc.

Piéu 10. Trach nhiém, nhiém vu ciia gido vién chi nhiém (GVCN)

1. Quan ly thong tin hoc sinh: cap nhat dﬁy du, chinh xac ly lich, ma hoc
sinh, ma dinh danh ca nhan, thong tin gia dinh, di¢n chinh sach, ving mién (dac
bi€t luu ¥ hoc sinh tai cac dia ban phan hi¢u khé khan), hoan thanh trudc ngay
20/9 hang nam. DPéi v6i hoe sinh chua ¢ ma dinh danh ca nhan, thuc hién theo
Piéu 15 Quy ché nay.

2. Piém danh chuyén can: theo doi, ghi nhan tinh hinh chuyén can cla
hoc sinh hang ngay; cap nhat chinh thic sO liu 1én hé thong SMAS chiam nhét
trudce 20h00 thir Sdu hang tuan. D6i v4i cac phan hiéu, GVCN theo dai sat ti 18
chuyén can dé bao cao kip thoi cho Pho Hiéu trudng phuy trach phan hiéu xu 1y
hién tuong hoc sinh bo hoc.

3. Panh gia xép loai: tong hop két qua rén luyén, hoc tap, phé hoc ba dién
tir ciia 10p chii nhiém cudi mdi hoc ky va cudi nam hoc.

4. Kip thoi thopg bao két qua hoc tap, ren luyen’cﬁa, hoc sinh dén cha me
hoc sinh thong qua S6 lién lac digén tir hoac trng dung két nd1 ciia nha truong.

5. Thyc hién ky s6 x4c nhan két qua hoc tap, rén luyén trong HQC ba sb
cua hoc sinh 16p minh chu nhiém theo ding quy trinh ky thuat tai Diéu 14 Quy
ché nay.

Chuong IV
QUY PINH VE CHU KY SO VA PIEU HANH TREN HE THONG EDOC

Pi¢u 11. Quan ly, tiép nhin vin ban di/dén (néu co)

1. T4t ca van ban dén :a‘r So Giao duc va Pao tao, Ph(‘)ng VH-XH va cac
co quan chirc nang qua hé thong eDoc phai duoc van thu tiép nhan, phan loai va
chuyén trinh Hi€u trudng xur Iy trong ngay.

2. Van ban di cua nha truong phai duoc ban hanh, cap s6, dong dau sb va
g trén h¢ thong eDoc ngay sau khi Hi¢u trudng ky s6 duyét ban hanh.

Piéu 12. Ky s6 phé duyét hd so' chuyén mén

1. Déi véi gido vién: st dung chir ky so ca nhan hop phap dé ky duyét sb

theo d6i muon, tra thiét bi; s6 chii nhiém; s6 dau bai; s6 theo ddi danh gia hoc
sinh; Hoc ba sb va céc loai hd so dugc trinh ky dung thoi han quy dinh.



2. Pbi voi t6 truong, to phd, nhom trudng chuyén mon: kiém tra, phé
duyét ke hoach day hoc (giao an), lich bao giang, cac hd so khéc cua giao vién
trong t6, nhoém truc tuyén trén hé thong theo dang thoi han quy dinh tai Didu 13
Quy ché nay.

3. Déi v6i Ban giam hi¢u: Hi¢u truong va cac Pho Hiéu truong phu trach
phan hiéu t,hLIC hién ky s6 phé dyyét s0 dang bd, hoc ba, s6 ghi dau bai dién tu,
ky duyét ké hoach... theo quy ché chuyén mon.

Piéu 13. Quy dinh vé soan thdo, ndp va duyét ké hoach bai day trén
eDoc

1. Dinh dang giao an: giao an cua giao vién phai dugc luu dudi dang file
PDF trudc khi tai 1én hé thong eDoc dé tranh 156i dinh dang va bao toan noi
dung.

2. Céu trac dit tén file gido an (bat budc): dit tén dé nhd, d& kiém tra theo
thir ty tiét hoc (theo Phan phoi chuong trinh, tién do thoi gian).

3. Thoi han nop va phé duyét: gido vién hoan thanh soan va dua gido an
1én hé théng eDoc cham nhat vao 19h00 chu nhat hang tuan. T truong chuyén
moén (hoic T6 phd, nhém trudng nhom chuyén mon dugc phan quyén) kiém tra,
duyét gido an cua gido vién thudc to minh chdm nhat vao chu nhat hang tuan;
KHBD duoc duyét hién thi trang thai “Pa ban hanh” trén hé théng.

4. Str dyng gido an 1én 16p: gido vién khi Ién 16p giang day phai co6 KHBD
da duoc ban hanh truc tuyén (luu trén may tinh c4 nhan hodc ban in tu file da
duyét). Nghiém cim viéc 1én 16p giang day khong c6 gido an di dugc phé duyét.

Chuong V
QUY TRINH QUAN LY, SUDUNG VA KY SO HQC BA SO

Dleu 14. Quy trinh ky s6 hoc ba s6: Thuc hién nghiém tic quy dinh vé
Hoc ba sd tai co s& gido duc, quy trinh ky sd va phat hanh Hoc ba s tai truong
THCS Tuan Gido dugc thyc hién theo diing 05 budc sau, 4p dung thong nhat ké
tir ngay 08/10/2026 theo Piéu 3 khoan 3 Quy ché nay:

Noi dung

thue hién Trach nhi€ém va yéu cau ky thuat

Buoc

Hé théng tu dong téng hop diém, xép loai hoc luc, hanh
Hoan thién dit kiém tir SMAS. Gi4o vién chil nhiém va gido vién bd mon

lidu kiém tra tinh ddy du, chinh x4c ctia thong tin hoc sinh, két
qua hoc tap va rén luyén.

Buwoc 1

T6 trudng chuyén mon va Trudng cic phan hiéu ra soat
chéo dir li€u cua gido vién thudoc bo phan minh. Gido vién
ky xdc nhan dir li€u trén h¢ théng trude khi thyc hién ky
s6 chinh thue.

Kiém tra, doi
Buwdéce 2| chiéu, xac
nhan




. Noi dung . S S A
Buoc thue hién Trach nhiém va yéu cau ky thuat
, Giao vién by mon ky s xac nhé}n diém7 mon hoc. Giao
. Ky s6 cta ca |[vién chu nhiém ky s6 xac nhan két qua tong hgp hoc tép,
Bwéc 3 A . TS A S A
nhéan rén luyén cua 16p chu nhiém. Str dung chir ky s6 ca nhan
hop phap theo Dieéu 5 Quy ché nay.
Hiéu truong ky sd phé duyét Hoc ba sO cua toan bo hoc
K $6 ciia co sinh nha truong, su dung chir ky sO cua t6 chtrc (Trudng
Budc 4 Sg 4o duc THCS Tuan Giéo) do to chtrc cung cép dich vu ching thuc
& " lchit ky sd hop phap cip (nhu Viettel-CA) dé xac nhan
trach nhiém cua don vi.
Cap nhat trangTOAr quan, tri ,h¢ t‘horklg Ca? n~ha‘FAtrang thai lfyAso ‘Erenghe
. .+ 1. [thong, bao cdo va dong bd dit liéu Hoc ba s6 1én h¢ thong
Bwée 5| thai va phat . 1, NP N . A
hanh qudn 1y hoc ba s6 cua S& Giao duc va DPao tao tinh Dién
Bién theo ding quy dinh.

Piéu 15. Xir Iy cac trudng hop dic biét trong quan 1y Hoc ba s6

1. Hoc sinh chua ¢6 ma dinh danh c4 nhan/cdn cudc cong dan: GVCN

phéi hop cha me hoc sinh va Cong an xa hoan thién thu tuc cép ma dinh danh;
trong thoi gian chua c6 ma dinh danh, quan 1y tam thoi b.%mg ma hoc sinh no1 bd
trén hé thong va cap nhat bo sung ngay khi c6 ma dinh danh, khong lam cham
tién d6 chung cua 16p, truong.

2. Hoc sinh chuyén qén, chuyén di, thoi hoc: TO quan tri hé thong ph§i
hop GVCN thuc hién chuyén giao, ti€p nhan dit li¢u Hoc ba s6 theo huéng dan
cua So Gido duc va Bao tao, bdo ddm khdong gian doan, khong trung 1ap dir liéu.

3. Khiéu nai, dé nghi dinh chinh Hoc ba $0: nguéi c6 lién quan lam don
gui HiGu truong trong thoi han 05 ngay lam viée ké tur khi phat hién sai sot;
Hi¢u trudng giao TO quan tri h¢ thong phoi hop GVCN, GVBM xac minh, xur Iy
trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan don va thong bao két qua xur ly
cho nguoi dé nghi.

Chuong VI
NHIEM VU CUA HIEU TRUONG VA CO CHE QUAN LY LIEN THONG
Piéu 16. Nhiém vu, quyén han cia Hiéu truéng

1. Chiu trach nhi€ém chung trudc phép luat va co quan quan ly cap trén vé
tinh chinh xac, ddy du, hop 1 va an toan cta ho so dién tir va Hoc ba s6 ctia toan
don vi.

2. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 quan tri hé thong hd so dién tir cua
don vi cho nam hoc.



3. Quyét dinh thoi diem dong/mé sO diém dién tw, khoa/mo lich bao
giang, giao an va phé duyét viéc diéu chinh, stra doi diém so cua gido vién sau
khi da khoa s6 theo diing quy trinh quy dinh.

4. Xet duyét danh sach hoc sinh Ién 16p, luu ban, danh hi¢u thi dua, danh

sach hoc sinh rén luyén, kiém tra lai trong he; k¥ s6 phé duyét Hoc ba sO va sb
diém/s6 theo ddi danh gia hoc sinh ctia nha truong vao cudi mdi nam hoc.

Piéu 17. Co ché quan 1y hd so lién théng giira trwdomg chinh va 02
phén hi¢u

Dé, bao dam viéc van ha‘mh hd so dién tir tai truong THCS Tuén Giép
thong sudt, khoa hoc va giam thiéu vi¢e di lai gitra cac dia ban, nha truong thiét
1ap co ché quan ly lién thong nhu sau:

1. Phan quyén quan 1y theo phan hiéu: giao quyén giam sat truc tiép cho
Ph6 Hiéu truéng phu trach phan hiéu trén hé théng SMAS va eDoc d6i voi toan
bo gido vién, hoc sinh thudc phan hi¢u do.

2. Quy trinh kiém tra dit liéu 3 cap truc tuyén:

a) Cap 1 (gido vién tai phan hiéu): nhap diém, nhan xét, nop lich bao
giang, ké hoach bai day, ké hoach gido duc c4 nhan (néu cd) truc ti€p trén h¢
thong tr phan hi¢u.

b) Cép 2 (té trudng, to phd, nhom truong chuyén mon): kiém tra lich bao
giang, ky duyét ké hoach bai day truc tuyen Pho6 Hiéu trudéng phu trach phan
hiéu kiém tra, d6n déc tién d6 nhap diém, nhan xét ciia gido vién thudc phan
hi¢u minh phu trach qua tai khoan quan 1y phan hiéu.

¢) Cép 3 (Ban giam hiéu — theo phén c6ng): phé duyét tong thé, ky sb toan
truong, toan phan hi¢u trén hé¢ thong SMAS va eDoc.

Piéu 18. Xir Iy sw ¢ ky thuit, mat két ndi tai phan hiéu

1. Gido vién tai cac phan hiéu bao cao 16i hé théng hodc mat két ndi truc
tiép cho T6 quan tri hé théng qua nhom lién lac truc tuyén dé duoc hd tro ky
thuat tir xa. Truong phan hiéu c6 trach nhiém bao dam duy tri duong truyén
internet 6n dinh tai phan hiéu phuc vu cong tac hd so dién ti.

2. Truong hop su ¢b khach quan (mét dién, mat két ndi internet dién rong,
thién tai va cdc truong hop bat kha khang khac) lam anh hudng dén viéc thuc
hién cac mdc thoi gian quy dinh tai Quy ché nay, don vi, ca nhan lién quan phai
bao céo Hiéu trudong (qua Pho Hiéu trudng phu trach phan hiéu) ngay khi su c6
xay ra béng van ban hoac qua nhém lién lac truc tuyén. Hi¢u trudng xem xét,
quyét dinh gia han thoi gian thuc hién phu hop; thoi gian dugce gia han khong
tinh 14 vi pham tién d6 quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong VII
LUU TRU, BAO MAT VA BAO VE DU LIEU CA NHAN

Pi¢u 19. Quy dinh lwu trir va in 4n két qua



1. Toan bd ho so dién ttr, ké hoach giao duc, ké hoach bai day, lich bao
giang va Hoc ba s6 phai duoc luu trir truc tuyén an toan trén may chu cua hé
thong SMAS, eDoc va hé thong luu trit tap trung ctia S& Gido duc va Pao tao
tinh Bién Bién.

2. Pinh ky hang hoc ky va cudi nim hoc, nhan vién van thu phdi hop to
quan tri hé théng trich xuét, sao luu toan bo dir liéu két qua hoc tap, rén luyén
ctia hoc sinh ra thiét bi luu trit ngoai (6 cung di dong, USB), luu trit tai phong
Vin thu truong chinh; thoi han luu trir t6i thiéu 05 ndm hoc lién tuc hodc theo
quy dinh hién hanh vé luu trit hd so gido duc, tiiy thoi han nao dai hon.

3. Viéc in 4n s6 sach gidy tir hé théng dién ttr (nhu sO goi tén va ghi diém,
s6 theo ddi danh gia hoc sinh) thuc hién theo yéu cau kiém tra, luu trir h so cia
S¢ Gido duc va Pao tao tinh Pién Bién va hudng dan cua UBND x4 Tuan Gi4o
(qua Phong VH-XH), phai c6 ddy du chit ky cia GVBM, GVCN, déng dau giap
lai va ky duy¢t cua Hiéu trudng.

Pieu 20. Bao vé dir li€éu ca nhan va quyeén cia hgc sinh, cha me hoc
sinh

1. Hoc sinh, cha me hoc sinh ¢c6 quyén duoc biét, tra ciru thong tin Hoc ba
s6 cia minh hodc con em minh qua cac kénh chinh thirc do nha truong, S& Gido
duc va Pao tao cung cip; c6 quyén dé nghi dinh chinh khi phat hién sai léch
theo Piéu 15 Quy ché nay.

2. Can b0, gido vién, nhan vién co trach nhiém bao mat dir liéu ca nhan
cua hoc sinh trong sudt qua trinh xir 1y, chi sir dung cho muyc dich quan 1y gido
duc theo dung Piéu 4 Quy ché nay.

Piéu 21. Ban giao tai khoan, dir liéu khi cé bién dong nhan su

1. Khi gido vién, nhan vién nghi thai san, nghi 6m dai ngay, chuyén cong
tac, nghi vi¢c..., phai ban giao day q& tai khoan, dir 1iéu, ho so Qién tir dang phu
trach cho nguoi1 duge phan cong ti€p nhan, cd xac nhan cua To trudng chuyén
mon/Pho Hiéu trudng phu trach va Hi¢u truong.

2. To quan trj hé théng co trach nhiém diéu chinh phan quyén tai khoan
tuong tng ngay khi c6 quyét dinh v€ nhan sy cta Hi¢u truong.

Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 22. Khen thwéng va ky luat

1. Khen thuong: két qua thuc hién Quy ché quan ly, st dung ho so dién
tir, Hoc ba s6 1a mot trong nhing tiéu chi quan trong dé danh gia xép loai thi

dua, binh x¢t danh hiu lao dong tién tién, chién s thi dua ctia can b, gido vién,
nhan vién nha trudng cudi ndm hoc.

2. Ky luat: ca nhan c¢6 hanh vi vi pham Quy ché nhu cham tré tién d6 nhap
diém, khong ndp hd so trén eDoc dung han, tiét 10 tai khoan st dung, sira chita
diém trai quy dinh, 1am sai léch dit liéu ho so hodc thiéu trach nhiém trong cong



tac Hoc ba s, tuy muc do vi pham s€ bi xu ly ky luat theo Nghi dinh sb
112/2020/ND-CP (stra ddi, bd sung bai Nghi dinh s6 71/2023/ND-CP) va cic
quy dinh phap luat co lién quan; khong dugc xép loai thi dua trong hoc ky hoic
ca nam hoc.

Diéu 23. Didu khoan thi hanh

1. Quy ché nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh va duoc ap
dung thong nhat th nam hoc 2026—2‘027; riéng noi dung tai Chuong ’V thuc hién
theo dung thoi diém quy dinh tai Diéu 3 khoan 3 va bicu 14 Quy ché nay.

2. Can bd quan 1y, T truong/td phd, nhom truéng nhém chuyén mén,
toan thé giao vién, nhan vién truong THCS Tuan Gido chju trach nhiém thuc
hién nghiém tiic Quy ché ndy. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 ndi dung phat
sinh hodc gap kho khan, vuong méc, cac bd phan kip thoi bao cdo Hiu truong
dé xem xét, diéu chinh, b6 sung cho phu hop./.




